附件二           自荐材料撰写要求

1、字数要求：

字数要求1000字以上。
2、题目要求：

文件命名为“社工名+应聘职位+自荐材料”
3、内容要求

本文统一以第一人称撰写，内容可以涉及：社工本人工作特色与亮点、本人所具资质、对应聘岗位职责的理解、自身具备的优势及劣势、对岗位职责的期望、对于担任相关岗位工作的设想等。报名阶段名额不限。

4、格式要求：

（1）字体和字号要求

正文一级标题                          小三宋体加粗

正文                                  四号宋体

（2）行距

行距24磅。

（3）各级标题设置要求

正文各部分的标题应简明扼要，不使用标点符号。正文内一级标题用“一、二、……”，二级标题为“（一）、（二）……”，三级标题用“1、2……”，四级标题用“（1）、（2）……”，五级标题用“第一”，“第二”。不再使用五级以下标题。

